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BLOQUEO DE MAQUINAS, EQUIPOS E INSTALACIONES Y COLOCACIÓN DE AVISOS

OBJETIVO

Establecer las pautas para el bloqueo de máquinas, equipos e instalaciones, y la colocación de avisos con la finalidad de evitar el escape descontrolado de energías peligrosas.

ALCANCE

Todo el personal de Planta y el de las Empresas Contratadas o Prestadoras de Servicios.

ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

DESARROLLO


SI ALGO NO ESTA CONTEMPLADO POR  LA PRESENTE NORMA O TIENE DUDAS DE COMO APLICAR LAS MEDIDAS QUE EN ELLA FIGURAN, “ ANTES DE ACTUAR CONSULTE CON SU JEFE O SUPERVISOR O CON EL ÁREA DE SHyMA.“
El aislamiento de energía, la Aseguración y Colocación de Avisos deben ser aplicados únicamente por empleados entrenados y autorizados para efectuar trabajos de servicio o mantenimiento. Antes de colocar el aviso o el candado, todo el personal afectado al área deben ser notificados.

1) PASOS PARA APAGAR

En todos los trabajos sobre máquinas, equipos e instalaciones accionados eléctricamente, neumáticamente, hidráulicamente o por cualquier tipo de energía, que deba realizarse mantenimiento preventivo, de emergencia o circunstancias en la cual se deban verificar su óptimo funcionamiento, es OBLIGATORIO seguir con los pasos que a continuación se detallan:

1.1) Preparación para Apagar

Para asegurar cualquier máquinas y/o equipo, antes de apagarlo usted debe saber:

· El tipo y la cantidad de energía que lo hace funcionar.

· Los peligros de dicha energía.

· Como se puede controlar dicha energía.

· Los productos que ingresan y salen de los equipos.

1.2) Apagado de Equipos

· Apague el sistema utilizando los controles de operación.

· Siga el procedimiento correcto para la maquinaria y/o equipo de manera que no ponga en peligro a nadie durante el apagado.

1.3) Aislamiento de Equipos

· Ponga en funcionamiento todos los sistemas de aislamiento de energía de tal forma que las máquinas y/o equipos estén aislados de sus fuentes de energía.

· Asegúrese de aislar todas las fuentes de energía, tanto los proveedores secundarios como el proveedor principal.

· Nunca remueva un fusible en vez de desconectar el equipo. Realice las dos acciones en el siguiente orden:

· Desconecte el equipo desde su panel de control.

· Remueva los fusibles.

1.4) Colocación de Candados y Avisos

· Todos los sistemas de aislamiento de energía deben ser asegurados, rotulados o ambos.

· Únicamente los sistemas establecidos por la Empresa deben ser usados, y no deben ser utilizados para ninguna otra función.

· Utilice una pieza adicional si su candado no puede ser conectado directamente al control de energía.

· Cuando utiliza el sistema de aseguramiento, cada equipo de trabajo debe colocar su candado personal.

· Si se utilizan avisos en vez de candados, colóquelos en el mismo lugar donde colocaría el candado o lo más cerca posible al mismo.

· Llene los rótulos completa y correctamente.

1.5) El Control de la Energía Almacenada

Asegúrese de tomar cualquiera de los siguientes pasos para protegerlo de energía que pueda estar almacenada en el equipo después de que haya sido aislado de sus fuentes de energía.

· Inspeccione el sistema para asegurarse de que todas las piezas móviles se hayan detenido.

· Deje escapar cualquier tipo de presión existente.

· Desconecte la tensión en resortes o bloquee el movimiento de partes activadas por sistemas de resortes.

· Bloquee o asegure aquellas partes que puedan caerse debido a la gravedad.

· Bloquee las partes en los sistemas hidráulicos o neumáticos que puedan moverse debido a la falta de presión de aire.

· Purgue las mangueras y destapar todo sistema de ventilación.

· Deje drenar los sistemas de tuberías y cierre las válvulas para prevenir el flujo de materiales tóxicos.

· Si una tubería debe ser bloqueada donde no hay válvula, utilice una brida ciega.

· Purgue los tanques y las tuberías.

· Disipe todo extremo de calor o frío, o utilice ropa protectora.

· Si la energía almacenada puede acumularse, monitoree su nivel para que no exceda el nivel mínimo de seguridad.

1.6) La Verificación del Aislamiento de Equipos

· Asegúrese de que no haya nadie en las áreas de peligro.

· Asegúrese de que la fuente de energía principal o el interruptor principal no pueda ser energizado.

· Utilice un voltímetro o equipo similar para verificar el interruptor.

· Oprima los botones de arranque o demás controles de activación en el equipo.

· Desconecte todos los controles una vez que haya terminado su examinación.

· Piense por adelantado, y no haga nada que pueda reactivar la maquinaria.

· No pase por alto un candado.

2) COMO QUITAR LOS CANDADOS Y LOS AVISOS

· Asegúrese de que no haya ningún peligro en operar el equipo.

· Remueva todas las herramientas del área de trabajo.

· Asegúrese de que el sistema esté completamente ensamblado.

· Proteja a sus trabajadores. Cuente el número de trabajadores para asegurarse de que están fuera del área de peligro.

· Notifique a todos los que estén trabajando en el área que la misma va a ser desasegurada.

· Remueva los candados y avisos. Excepto en el caso de una emergencia, la persona que instaló los candados y los avisos debe ser la misma persona que los va a remover.

· Siga una lista de los pasos preestablecidos para re-energizar el sistema.

3) SITUACIONES ESPECIALES

Cuando un contratista está llevando a cabo un trabajo de mantenimiento en su área de trabajo:

· Esté pendiente sobre cualquier tipo nuevo de candados o avisos.

· Remueva cualquier herramienta del área de trabajo y asegúrese de que no haya nadie cerca o dentro de la maquinaria.

Si el trabajo que se va a efectuar va a durar más de una jornada de trabajo:

· La protección de los candados y los avisos NO debe ser interrumpida.

· Los empleados que han terminado su jornada de trabajo no pueden remover sus candados hasta que los trabajadores que están llegando al próximo turno estén listos para instalar sus propios candados.

Cuando el trabajador que aplicó un candado no está presente para removerlo:

· El candado puede ser removido únicamente en el caso de una emergencia, y únicamente bajo la dirección de un superior.

· Use "El Sistema de dos personas". El candado no es removido sin la presencia de un supervisor.

· Nunca remueva un candado sin estar completamente seguro de que no hay ningún peligro.

4) OTRAS OBSERVACIONES

· La tarjeta se colocará directamente sobre el dispositivo de arranque y en donde se retiren los fusibles de fuerza de dicho equipo, ambos procedimientos son OBLIGATORIOS. 

· La tarjeta de peligro se deberá llenar con los datos de la persona autorizada para su retiro.

· El supervisor coordinara con personal de mantenimiento mecánico y eléctrico la colocación de la misma para lo cual dicho personal llevará consigo su correspondiente tarjeta de peligro.

· El único personal autorizado para la colocación de tarjetas es el supervisor del área y el personal de mantenimiento mecánico y eléctrico.

· La simple observación de una tarjeta en un dispositivo de arranque invalida toda acción sobre dicho equipo.

· Se deberá dejar indicado en el permiso de trabajo los mecanismos utilizados para el bloqueo, las personas y sectores involucradas, como así tambien los puntos de bloqueo.

REQUISITOS DE CAPACITACIÓN

Todo el personal de planta y el de las Empresas Contratista o Prestadoras de Servicio deberá ser capacitado en el uso y de la tarjeta de Peligro.
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