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CONDUCCIÓN DE AUTOELEVADORES
El conductor deberá tomar conciencia de la importancia que él tiene, en el trabajo que realiza, debiendo ser confiable, moderado, responsable con buena percepción visual y auditiva, haber cumplido satisfactoriamente con los exámenes médicos y psicotécnicos correspondientes como también las pruebas de adiestramiento necesaria.

OBJETIVO
Se busca con esta norma formar en el operador una conducta segura estableciendo las reglas necesarias para el correcto desarrollo y ejecución de sus actividades.

ALCANCE
A todo el personal que permanente ó transitoriamente deban utilizar autoelevadores.

ABREVIATURAS Y DEFINICIONES
SHyMA: Area de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente

RESPONSABILIDAD
Serán responsables directos del cumplimiento de las reglas que aquí se establecen todas aquellas personas que tengan a cargo personal de servicios externos ó internos de planta que manejen autoelevadores.

DESARROLLO

1) REGLAS GENERALES

1.1) Serán conductores de autoelevadores aquellas personas que posean carnet de conductor expedido por organismos oficiales, hayan sido adiestrados y estén autorizadas por el Area de SHyMA, a los cuales se les proveerá de una identificación que deberán llevar en una zona visible mientras conduzcan dentro de planta.

1.2) Antes de comenzar a operar la maquina cada conductor deberá revisar su unidad y constatar que la misma este en condiciones de operar, cualquier anormalidad que detecte deberá ser comunicada de inmediato a su supervisor.

Deberá controlar:

· BOCINA: esta deberá funcionar normalmente.

· FRENOS: el pedal deberá ofrecer buena resistencia a la presión cuando se encuentre a un tercio de su recorrido hacia abajo.

· PALANCAS HIDRÁULICAS: estas deberán elevar e inclinar correctamente.

· LUCES: deberá probar su correcto funcionamiento hacia adelante y hacia atrás.

· ALARMAS: deberán funcionar correctamente.

· Nivel de combustible

· Nivel de aceite del hidráulico.

· Nivel del líquido de frenos.

· Funcionamiento adecuado del cinturón de seguridad.

· Existencia del extintor de incendios.

· Perdidas de líquidos en el suelo donde estuvo estacionado.

· Estado de las ruedas.

1.3) En toda la planta se debe respetar los códigos de transito oficiales, debiendo circular por la mano derecha.

1.4) El conductor será responsable de:

a) La buena operatividad de la maquina.

b) Uso adecuado de sus sistemas mecánicos e hidráulicas.

c) La carga transportada.

d) De no exceder la capacidad de carga del autoelevador.

e) De dejar la maquina en condiciones al finalizar la jornada.

1.5) La carga de combustible se hará en lugares exteriores y bien ventilados.

1.6) Cuando el conductor abandone el vehículo debe dejarlo frenado (con el freno de mano), las uñas bajas y sacarle la llave de contacto. Si llega a estar en una pendiente deberá calzar las ruedas.

1.7) Las uñas del autoelevador al transportar carga deben ir a 20 cm del piso, dicha altura también se utilizará cuando se circule sin carga.

1.8) Cada conductor deberá rendir una prueba teórica - practica cada 2 (dos) años la cual determinará la renovación o caducidad  de la habilitación a seguir conduciendo.

1.9) El conductor estará obligado a someterse a todos los tipos de exámenes que el Servicio Médico considere necesario realizar.

2) OPERACIONES

2.1) Cuando al circular por su trayecto se observa obstaculizado por (madera, hierros, caños etc.), deberá detenerse, colocar freno de mano, bajar las uñas y descender, una vez liberado el camino retomará su trayecto. En ningún momento se debe empujar los obstáculos con las uñas del vehículo ó pasarlo por encima con las ruedas.

2.2) No se deben transportar cargas que impidan la visual del camino del conductor, si fuese necesario se lo hará marcha atrás haciendo avisos intermitentes.

2.3) El conductor tendrá mayor precaución cuando deba transportar cargas en alto dado que pierde visibilidad y se pueden producir vuelcos. También se tendrá en cuenta la altura máxima de estibado, la cual será la alcanzada por las uñas de la maquina más la altura de un medio de recolección (cajón, rack, etc.).

2.4) Deberá adaptarse la velocidad del autoelevador de acuerdo al tipo de carga que se transporte y la zona donde se encuentre.

2.5) En lugares donde haya circulación de personal deberá reducir la velocidad al mínimo, igual regla rige para las intersecciones, cruces, entrada y salida de portones, pasillos lugares en los cuales se tocará la bocina con suficiente antelación

2.6) En ningún caso el conductor deberá transportar cargas que estén flojas o que puedan desacomodarse en el camino, posibles de volcarse o producir inconvenientes; este notificará al supervisor el cual tomará las medidas necesarias. 

2.7) El conductor notificará al supervisor de las anomalías que detecte en el estibado de las piezas, estén estas inclinadas o con sus plataformas rotas etc., que puedan provocar accidentes a personas o bien la rotura del material.

2.8) La elevación de personas para alcanzar lugares altos, sea por motivos de reparaciones, inspecciones o tareas especiales, se hará en una plataforma especial, provistas de barandas, zócalos de por lo menos 10 cm de alto y demás dispositivos de seguridad adecuados; este dispositivo será el provisto por el fabricante del autoelevador o uno aprobado por él. Se deberá cercar el lugar, no permitiendo el paso de personas o vehículos dentro del perímetro. En ningún caso el conductor elevará personas sin la supervisión de un responsable.

3) MEDIDAS DE SEGURIDAD EN OPERACIONES

3.1) Se prohíbe al conductor fumar.

3.2) Cada unidad estará provista con un matafuego de Polvo Químico Triclase, de 1 kg de capacidad, el conductor será instruido en su uso y tendrá la obligación de notificar a sus superiores cada vez que sea necesaria la reposición de carga por su uso;  aunque esta no sea total. Una vez combatido el fuego se procederá de inmediato al lavado de la unidad con agua a presión, debido a la alta corrosión que tiene este tipo de polvo extintor. Podrá también usarse un matafuego de CO2 de poder de extinción equivalente.

3.3) El conductor evitará que las uñas del autoelevador rocen contra el piso ya que se producen chispas que se pueden introducir en la carga o bien con el riesgo de clavarse.

3.4) Se prohíbe trabajar por debajo de las uñas levantadas del autoelevador.

3.5) Se evitará el estacionamiento de los autoelevadores en lugares donde se obstruya el transito del personal o bien de otros vehículos.

3.6) Si el conductor debiera transportar tambores que contengan combustibles, éste tomará las precauciones máximas, cerciorándose que esté correctamente tapado para que no se produzcan perdidas y lo hará a velocidad moderada evitando en todos los casos el derramamiento de combustible. El transporte de tambores se realizará con éstos en una tarima de madera, con los tambores amarrados entre si y a la tarima; o con el dispositivo provisto por el fabricante para dicha tarea.

3.7) Los conductores utilizarán botines de seguridad con puntera de acero para conducir, y todo aquel elemento de protección personal que por razones de riesgo de las tareas o del sector donde se desempeña sea necesario.

3.8) En el autoelevador solo puede viajar el conductor, se prohíbe el transporte de personas sobre la carga, las uñas, o al lado del conductor.

3.9) Cuando se cargan materiales el camión debe estar frenado y con las ruedas calzadas.

3.10) No esta permitido subir con el autoelevador sobre camiones o acoplados sin una rampa adecuada y previa autorización y supervisión de un responsable.

3.11) Cuando se transporten elementos, se deberá inclinar la carga hacia atrás, lo necesario según el tipo de carga y el material transportado. La altura de transporte de carga no podrá exceder el nivel de la torre de la unidad.

3.12) El conductor debe ser precavido con la inclinación de la carga al transportarla debido que en el trayecto pueden haber pendientes que le podrían ocasionar la caída de la misma.

3.13) Todos los autoelevadores deberán quedar estacionado afuera de los lugares de producción, en un lugar destinado especialmente para ello.

4) CONDICIONES DEL VEHÍCULO

4.1) Cada ÁREA será responsable del buen funcionamiento, mecánico y funcional del autoelevador, debiendo realizarles inspecciones periódicas; también es responsabilidad del conductor notificar en forma inmediata a cerca de toda anomalía por él detectada.

4.2) No se permitirá la circulación de vehículos si no están en condiciones de funcionamiento adecuadas, por lo cual será retirado de servicio hasta su total reparación.

5) OBLIGACIONES

5.1) El no cumplimiento de la misma o la realización de trabajos no autorizados podrá ser motivo de sanciones.

5.2) Dichas sanciones podrán ser además, suspensión parcial o total de la autorización a conducir dentro de planta.

5.3) Ante una emergencia los conductores de autoelevadores se pondrán al servicio del Area de SHyMA, debiendo acatar las instrucciones, necesarias para el correcto desarrollo de las actividades.

6) HABILITACIONES

6.1) Cada sector solicitará al Area de SHyMA la examinación de la persona propuesta como chofer de autoelevador, mediante el formulario del Anexo I.

6.2) El postulante será examinado en los aspectos teóricos y prácticos sobre el manejo de un autoelevador.

6.3) El postulante será sometido a un examen médico general.

6.4) Para obtener la habilitación para conducir, el postulante deberá haber aprobado los exámenes teóricos - prácticos y pasar el examen medico.

6.5) La habilitación tendrá una duración de dos (2) años, vencido este período se deberá rendir nuevamente los correspondientes exámenes teóricos - prácticos.

6.6) El Servicio de Medicina de planta podrá realizar los exámenes médicos con la periodicidad que considere necesario para cada caso.

6.7) Si en alguno de los exámenes médicos se determina que el conductor no puede seguir conduciendo, caducará automáticamente la habilitación y se le retirará el carnet correspondiente, hasta que el Servicio Médico lo determine.

FORMULARIOS ESPECÍFICOS

Anexo I: Solicitud de Examinación.

REQUISITOS DE CAPACITACIÓN

El personal que deberá recibir capacitación con relación al tema del presente procedimiento son los siguientes:

· Jefes de sectores de planta.

· Supervisores de sectores de planta

· Choferes de autoelevadores.
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